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                                      Ministero dell'Istruzione e del Merito 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CAMPANIA 

Istituto Comprensivo Statale “TITO LIVIO – FIORELLI” 
LARGO FERRANDINA A CHIAIA 3 - 80121 NAPOLI (NA)  

Tel. Fax: 081400485 - Codice Meccanografico: NAIC8G400E - Peo: naic8g400e@istruzione.it - Pec: naic8g400e@pec.istruzione.it 

 

Prot. 1423/2024 del 27/02/2024 

                                                                                                               Al Personale Docente e ATA 
                                                                                                      Al DSGA Dott. ssa Lucia La Marca 
                                                                                                                                            Al Sito Web 
 

OGGETTO: GRADUATORIE INTERNE DI ISTITUTO PER L’INDIVIDUAZIONE DEI SOPRANNUMERARI  
                    A.S. 2024/2025. 
 

 

Al fine di formulare in tempi utili le Graduatorie Interne d'Istituto  per l'individuazione di docenti ed 

ATA soprannumerari per l' a. s. 2024/2025, si invita il personale con titolarità presso questo Istituto 

a produrre apposita dichiarazione di inserimento dei dati utilizzando i moduli allegati alla presente 

circolare, trasmettendoli presso gli uffici di segreteria tramite mail all’indirizzo: : 

naic8g400e@istruzione.it   o in formato cartaceo all’Ufficio Personale, inderogabilmente,  entro le 

ore 12.00 del 08/03/2024 .  

 

Si specifica che, in caso di spedizione a mezzo posta elettronica, i moduli vanno stampati, firmati, 

scansiti e inviati; successivamente i moduli originali andranno consegnati presso l’ufficio del 

personale. Si precisa, inoltre, che:  

 Tutto Il personale con titolarità presso questa Istituzione Scolastica, compreso quello in 

servizio dal 01/09/2023,  è tenuto a presentare  la documentazione di seguito indicata. 

 

 Il personale che nell’A.S. 2023/2024 abbia già presentato presso questa istituzione 

Scolastica la modulistica completa di tutti gli allegati compilerà la scheda con le 

variazioni relative al servizio, alle esigenze di famiglia e ad eventuali titoli generali: 

- SCHEDA INDIVIDUAZIONE DOCENTI SOPRANNUMERARI  

             -  SCHEDA INDIVIDUAZIONE ATA SOPRANNUMERARI 

              - Dichiarazione personale cumulativa: Allegato A- MOd. 3 

- Eventuale  DICHIARAZIONE  PER L’ESCLUSIONE (Allegato B) e l’ALLEGATO C    

“Dichiarazioni legge 104” 

 

 

 Il personale in servizio da questo anno scolastico 2023/2024  presso questa 

istituzione Scolastica provvederà a compilare la modulistica completa di tutti gli 

allegati:  

mailto:naic8g400e@pec.istruzione.it


2 
 

1) SCHEDA INDIVIDUAZIONE DOCENTI SOPRANNUMERARI  

     SCHEDA INDIVIDUAZIONE ATA SOPRANNUMERARI  

2) Eventuale dichiarazione (per chi ha diritto) per l’esclusione dalla graduatoria interna d’Istituto 

(Allegato B) “Richiesta di esclusione perdenti posto”  e l’ALLEGATO C  “Dichiarazioni legge 104”; si 

specifica che ha diritto all’esclusione tutto il personale che beneficia delle precedenze previste ai 

punti I), III), IV) e VII) di cui al comma 1 dell’art. 13 del C.C.N.I. concernente la mobilità del personale 

docente, educativo ed A.T.A. per gli anni scolastici relativi al triennio 2022/23-2023/24-2024/25;  

3) LA DICHIARAZIONE PERSONALE CUMULATIVA -  Allegato A – Mod. 3 

4) DICHIARAZIONE DI ANZIANITÀ DI SERVIZIO:  

 ALLEGATO D PER I DOCENTI  

 ALLEGATO D PER IL PERSONALE ATA.  

5) DICHIARAZIONE SERVIZIO CONTINUATIVO: 

 ALLEGATO E -  PERSONALE ATA 

 ALLEGATO F – PERSONALE DOCENTE 

E’ tenuto a compilare la scheda il personale di ruolo, il personale neo immesso in ruolo e quello 

arrivato per trasferimento e/o per rientro in sede 

 

Si informa che la SCHEDA INDIVIDUAZIONE DOCENTI/ATA SOPRANNUMERARI deve essere 

compilata anche dal personale beneficiario delle precedenze previste dal CCNI vigente. Il personale 

in assegnazione provvisoria è tenuto a presentare la suddetta scheda presso la Scuola di titolarità.  

Si ricorda, ai fini della valutazione del punteggio di servizio, che l’anno corrente non è valutato.  

Si allega il CCNI mobilità 2022-2025, con i criteri di valutazione dei punteggi ai fini della redazione 

delle graduatorie interne d’istituto per l’individuazione dei soprannumerari. 

Al fine di una corretta informazione, anche riguardo agli adempimenti non indicati nella presente 

circolare, si fa riferimento alle precedenti circolari del Ministero, assicurando che verranno 

tempestivamente comunicate eventuali comunicazioni del MIM dedicate 

Si raccomanda la massima collaborazione nel rispettare la tempistica e nella  compilazione degli   
allegati richiesti da parte di tutto il personale. 
 
Si ringrazia per la fattiva collaborazione. 
 
Si allegano:  

 SCHEDA INDIVIDUAZIONE DOCENTI SOPRANNUMERARI  

 SCHEDA INDIVIDUAZIONE ATA SOPRANNUMERARI 

 DICHIARAZIONE PER L’ESCLUSIONE (Allegato B) e l’ALLEGATO C  “Dichiarazioni legge 104” 

 DICHIARAZIONE PERSONALE CUMULATIVA   Allegato A –  Mod. 3 

 DICHIARAZIONE ANZIAITA’ DI SERVIZIO :  

                ALLEGATO- D - PER I DOCENTI   

                ALLEGATO- D  PER IL  PERSONALE ATA. 
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 DICHIARAZIONE SERVIZIO CONTINUATIVO:  

ALLEGATO E -  PERSONALE ATA 

ALLEGATO F – PERSONALE DOCENTE 

 

 
 
 
                                                                                                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                       Prof. Elena Fucci 
                                                                    (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, c.3, D.Lgs. n. 39 del 12.02.1993) 

 
 


