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Oggetto: verbalizzazione scrutinio finale – calendario scrutini classi terze 

Il verbale è il documento che attesta l’iter attraverso il quale si è formata la volontà degli 

Organi Collegiali all’interno dell’istituzione scolastica. 

In sede di scrutinio finale il verbale è il documento più importante del Consiglio di classe e va 

redatto in modo dettagliato e scrupoloso in quanto è l’unico documento che fa fede dello 

svolgimento dell’adunanza e delle deliberazioni assunte dall’Organo Collegiale.  

Il processo verbale si compone di tre parti: 

1. La “formale”, con la quale si dà conto dell’adempimento delle prescrizioni dirette ad 

assicurare la legalità dell’assemblea e delle sue deliberazioni; 

2. La “espositiva”, nella quale si compendiano i discorsi tenuti nella riunione e costituenti la 

motivazione della deliberazione; 

3. La “delibera”, ovvero la decisione assunta sugli argomenti sottoposti al suo esame. 

Giova inoltre ricordare che lo scrutinio finale costituisce un provvedimento amministrativo e 

come tale è sottoposto al regime della trasparenza e dell’’accesso, con possibilità di 

contenzioso (Legge 241/90. 

Il giudizio del Consiglio di classe è insindacabile nella sostanza. Potrebbe esserlo per vizi di 

forma con ricorso al TAR. 

Le deliberazioni che si assumono in sede di scrutinio finale devono quindi essere prive dei 

“vizi” tipici dell’atto amministrativo. 

Per tali motivi la redazione del verbale deve essere effettuata in modo scrupoloso, preciso ed 

esaustivo e nel caso bisognerà assumere una decisione a maggioranza (ammissione-non 

ammissione alla classe successiva o all’esame) il segretario verbalizzante dovrà riportare 

all’interno del verbale anche i nominativi dei docenti favorevoli o contrari ed eventuali giudizi 

motivati degli stessi. 

Nel caso di una non ammissione di uno o più allievi alla classe successiva o all’esame si 

consiglia altresì di redigere una relazione del consiglio di classe da allegare al verbale sulle 
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motivazioni della non ammissione. In tale relazione si metteranno in risalto le carenze di 

apprendimento nelle varie materie; eventuali elementi del comportamento osservati e rilevati 

in corso d’anno dai diversi docenti in relazione al mancato rispetto degli impegni scolastici, 

dello studio, mancanza di autonomia, del rispetto delle regole ecc. (eventuali sospensioni, 

note ecc.). Si potranno altresì evidenziare eventuali strategie di recupero messe in atto dai 

docenti e/o eventuali convocazioni delle famiglie per mettere al corrente lo scarso rendimento 

scolastico del figlio ecc. 

La relazione, quindi, rispettando la reale condizione dell’allievo dovrà concludersi 

evidenziando la mancanza di competenze e conoscenze tali da pregiudicare un regolare 

percorso di apprendimento nella classe successiva (o comunque un’ammissione all’esame di 

stato). 

Più le motivazioni alla base della non ammissione saranno chiare più il consiglio di classe (da 

non intendere come “singoli docenti”!) sarà al riparo da eventuali contenziosi. 

Pertanto, al fine di facilitare la stesura del verbale, il coordinatore al momento dello scrutinio 

dovrà scaricare dal R.E. il modello predisposto (uno per le classi prime e seconde ed un altro 

per le classi terze), a cui attenersi e da modificare a seconda dei casi, depennando ciò che 

non risulta di pertinenza. Si precisa che il modello è presente nel registro elettronico nella 

funzione di chiusura dello scrutinio.  

Seguirà calendario degli scrutini per le classi intermedie della secondaria di primo 

grado e per la primaria. 

I Consigli delle classi terze nei giorni 5 e 6 giugno sono convocati presso il plesso 

centrale Livio mentre quelli del giorno 7 giugno sono convocati presso il plesso Fiorelli, 

secondo il calendario di seguito riportato, con il seguente Ordine del Giorno: 

1. Scrutini finali anno scolastico 2023 - 2024 

2. Varie ed eventuali 

Per rendere più agevoli le operazioni di scrutinio, tutti i docenti dovranno, almeno due giorni 

prima del proprio consiglio, compilare le proposte di valutazioni disciplinari sul Registro. I 

coordinatori, oltre alle valutazioni delle rispettive discipline, avranno cura di compilare il 

giudizio globale e quelli sintetici sul comportamento. 

 

Si riporta il calendario degli scrutini delle classi terze: 

 
Mercoledì 5 giugno 2024 

ORARIO CLASSE 

15:00-16:00 3M 

16:00-17:00 3C 

17:00-18:00 3B 

18:00-19:00 3D 

 
 



Giovedì 6 giugno 2024 
ORARIO CLASSE 

15:30-16:30 3L 

16:30-17:30 3I 

17:30-18:30 3Q 

18:30-19:30 3R 

 
 
Venerdì 7 giugno 2024  

ORARIO CLASSE 

08:30 – 09:30 3E 

09:30 – 10:30 3H 

10:30 – 11:30 3G 

11:30 – 12:30 3A 

12:30 – 13:30 3F 

PAUSA 

15:00-16:00 3O 

16:00-17:00 3N 

17:00-18:00 3P 

 
 

     Il Dirigente Scolastico  

F.to Dott. Elena Fucci  
* firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.L. n° 39/1993 

 
 
 


